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OBJETIVOS

Microsoft Project 2016 es una herramienta de gestion que permite planificar, monitorear y controlar pequefnos
proyectos y de gran envergadura, ademas de ser el programa mas utilizado para administrar proyectos.

El objetivo del curso es ensefar a utilizar el software y los fundamentos de la gestién de proyectos bajo el enfoque PMI
aplicando las principales herramientas y técnicas.

FECHAS

12,15, 18 y 20 de diciembre de 2017

HORARIO
De 9,00 a 14,00 h.

DURACION

20 horas

FORMATO

Los participantes tienen dos posibilidades para el sequimiento del curso:

STREAMING (conferencia Web) en directo. Para el sequimiento del curso solo es necesario disponer de un ordenador,
con altavoces y con conexion a Internet.

Durante las sesiones en directo los alumnos podran plantear sus dudas al profesor en los turnos que se abran para
chats.

PRESENCIAL, en el salon de actos de CAATIE Valencia.

Recomendamos que los alumnos que asistan de forma presencial lleven ordenador portatil propio con el software
instalado.

LUGAR DE CELEBRACION

Salon de actos CAATIE Valencia
C/ Colon ne 42, 10, 46004 Valencia

PROGRAMA
SESION 1
TEMA 1. Introduccion.

1.1. Conceptos relacionados con la gestion de proyectos.
1.2. Microsoft Project como aplicacion.

1.3. Creacion de un archivo de proyecto.

1.4. Guardar un proyecto.

1.5. Informacion y opciones de proyecto.

1.6. Diagrama de Gantt (Vistas y Tablas).

formacion

CAATIE VALENCIA




curso | Microsoft Project 2016

TEMA 2. Planificacion y gestion de tareas.

2.1. Creacion de tareas.

2.2. Tareas resumen.

2.3. Hitos.

2.4. Introduccion duracién de las tareas.

2.5. Tareas repetitivas.

2.6. Tarea inactiva.

2.7. Establecer dependencias y vinculacion de tareas.

SESION 2

2.8. La ruta critica.
2.9. Calendario del proyecto. Creacidn y personalizacion de calendarios.
2.10. Ejercicio Tema 2.

TEMA 3. Gestion de personas y recursos materiales.

3.1. Informacion de las personas del proyecto.

3.2. Disponibilidad de recursos por fechas: calendario del personal.
3.3. Hoja (Grupo) de recursos compartidos entre varios proyectos.
3.4.Tipos de tarea.

3.5. Disponibilidad del personal (sobreasignaciones).

SESION 3
3.6. Ejercicio Tema 3.
TEMA 4. Gestion de costos.

4.1. Costo total del proyecto.

4.2. Costo de una tarea.

4.3. Costo fijo de una tarea.

4.4, Costo de las personas.

4.5. Costo de los materiales (recursos materiales).

4.6. Recursos de tipo costo.

4.7. Aplicacion de tarifas diferentes de la tasa estandar a una tarea.
4.8. Aplicacion de horas extraordinarias a una tarea.

4.9. Ejercicio Tema 4.

SESION 4
TEMA 5. Seguimiento del proyecto.

5.1. Seguimiento de un proyecto. Introduccién.

5.2. Definicion de la linea base.

5.3. Sequimiento del proyecto segun lo planificado.
5.4. Introduccién del progreso real.

5.5. Ejercicio Tema 5.

5.6. Estadisticas de proyecto y Gantt de sequimiento.
5.7. Lineas de progreso.
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TEMA 6. Informes.

6.1. Usar las vistas para nuestros informes. Imprimir vistas.

6.2. Informe de evolucion.

6.3. Informe general del proyecto.

6.4. Informes de En curso: informe de hito, tareas criticas, tareas pospuestas y tareas retrasadas.

= PRACTICAS

Se plantearan 4 practicas durante el periodo lectivo. Los alumnos que no pudieran terminar las practicas durante el
horario de imparticion de las sesiones deberan finalizarlas en sus domicilios.

Practica 1: Introduccion y vinculacion de tareas.

Practica 2: Alta y asignacion de recursos.

Practica 3: Alta, asignacion de recursos y entrada de costos.

Practica 4: Introduccion de progresos. Seguimiento de un proyecto.

= PONENTE

Ivan Ferrando Lorente

Arquitectura superior en la Universidad de Alicante. (1997-2008). En la actualidad trabaja por cuenta bajo el nombre
corporativo "i+g" Especialidad en la diagnosis y reparacién de las patologias en la edificacion. Asi como realizacion de
informes y valoraciones periciales varias. Web en funcionamiento: www.igarquitectos.es. Docente de Intelec para las
formaciones Project, Presto, Arquimedes y IEE.

= CUOTA DE INSCRIPCION

Colegiados y precolegiados: 155,00 euros (exento de IVA)

General: 195,00 euros (exento de IVA)
Sujetos a plazas disponibles

Observaciones

Este curso puede ser bonificable por la Fundacidn Estatal para la Formacion en el Empleo, para ello deberdn solicitarlo
por correo electronico (formacion@caatvalencia.es), y presentar la documentacion 8 dias naturales antes del inicio del
curso.

= INSCRIPCIONES

Presencial > Formacion CAAT, C/ Coldn n.c 42, 3°, 62
Web> www.caatvalencia.es (exlusiva para Colegiados)
e-mail > formacion@caatvalencia.es

Telefénica > 96 353 60 02

= FINALIZACION DE PLAZO DE INSCRIPCION
6 de diciembre de 2017

= COLABORA

intelec

Las anulaciones que se produzcan a partir del dia de finalizacion de inscripcion comportaran la pérdida del
importe total de la cuota. El Colegio se reserva el derecho de anulacidn del curso, siempre que no se llegue al minimo
de plazas.
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FORMATO DEL CURSO

] PRESENCIAL [] STREAMING

DATOS ASISTENTE

Apellidos

Nombre

Ne de colegiado DNI Profesion
Teléfono e-mail

DATOS FACTURA (si es distinto al asistente)
CIF /| NIF

Razon social

Direccion

C.P. | Poblacion

FORMA DE PAGO

[] Talén nominativo, efectivo, VISA
[] Transferencia a: ES08 2100 1380 71 0200007429
] Domiciliacion bancaria (exclusiva para facturacion a colegiados). N° cuenta

FIRMA

Los datos identificativos y personales que nos ha proporcionado son confidenciales y forman parte de los ficheros de los que es titular el Colegio Oficial de Aparejadores,
Arquitectos Técnicos e Ingenieros de Edificacion de Valencia. Nuestro objetivo a través de estos ficheros es gestionar la inscripcion y organizacion del curso y si no nos
dice lo contrario entendemos que nos autoriza a guardar sus datos para poderle proporcionar informacién sobre otros cursos que el Colegio pueda organizar en el
futuro. Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion cancelacion y oposicion comunicandolo por carta certificada, adjuntando una fotocopia del DNI, a nuestra
direccion: C/ Colon, 42, 46004 Valencia.



